
ใบยืมสิ่งของและอุปกรณ
งานบริหารพัสด ุโรงพยาบาลจะนะ

วันที.่................เดือน......................................พ.ศ......................
ขาพเจา...................................................................................................ตำแหนง....................................................................
ฝายงาน ............................................................................
มีความประสงคจะขอยืมวัสดุ  อุปกรณ  ดังรายการตอไปน้ี

ลำดับ รายการ จำนวน รหัสครุภัณฑ

          ขาพเจาขอรบัรองวา  จะดูแลรักษาอุปกรณท่ียืมเปนอยางดี  โดยหากมีความเสียหายใดๆหรือมีการ
สูญหายเกิดขึ้น  ขาพเจาจะขอรบัผิดชอบทั้งหมดทุกกรณีโดยไมมีเงื่อนไข  โดยจักทำการซอมแซมใหใชการได
ดังเดิมหรอืจัดหาทดแทนใหครบตามจำนวนท่ียืมในกรณีมีการสูญหายเกิดข้ึน

ผูสงของ.....................................................  ผูสงของคืน..................................................................
        (....................................................)         (....................................................)

ผูจาย ........................................................ ผูรับคืน..................................................................
      (เจาหนาที่พสัดุโรงพยาบาลจะนะ)           (เจาหนาที่พัสดุโรงพยาบาลจะนะ)
วันที.่........เดือน...................................พ.ศ............ วันที.่............เดือน..................................พ.ศ................

ลงชื่อ...............................................................
ตำแหนง..........................................................
         หัวหนาพัสดุ โรงพยาบาลจะนะ



แบบบันทึกการขอยืมสิ่งของและอุปกรณ
ภายในโรงพยาบาลจะนะ

งานบริหารพัสดุ โรงพยาบาลจะนะ



บันทึกขอความ
สวนราชการ

ท่ี วันที่

เร่ือง  ขอความอนุเคราะหยืมวัสดุและอุปกรณ
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผูอำนวยการโรงพยาบาลจะนะ

 ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว........................................................นามสกุล.....................................

ตำแหนง..................................................................สังกัดหนวยงาน...................................................................

มีความประสงคจะขอความอนุเคราะหยืมอุปกรณของโรงพยาบาลจะนะ จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตยืมอุปกรณ

ดังรายการตอไปนี้

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ

โดยมีระยะเวลาในการยืมอุปกรณตั้งแตวันที.่.........เดือน.........................................พ.ศ...............ถงึวันที.่.......

เดือน.......................................พ.ศ.......................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

       ลงชื่อ...............................................ผูขออนญุาต

                                                                              (..................................................)

                                                                      ตำแหนง.............................................

ความเห็นของเจาหนาท่ีพัสดุ    ความเห็นของผูบริหาร

      ผูสงมอบตรวจสอบแลว        อนุญาต

       (....................................................)       ไมอนุญาต เนื่องจาก.................................

    เจาหนาทีพั่สดุ โรงพยาบาลจะนะ        ................................................................

.......................................................

               (..........................................................)

      ไดรับมอบคืนตามกำหนดทึ่แจงไว

      ยังไมไดรับมอบคืนตามกำหนดท่ีแจงไว



ยมืแล้วส่งคนืตามกําหนดนะคะ

หนูจะไม่ว่า

แบบบันทึกการขอยืมสิ่งของและอุปกรณ
ของบุคคลภายนอก

งานบริหารพัสดุ โรงพยาบาลจะนะ


