
ประกาศโรงพยาบาลจะนะ
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกบัการยืมพสัดุประเภทใชคงรูปและการยืมพสัดุประเภทใชสิ้นเปลือง

ของโรงพยาบาลจะนะ

                ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency
Assessment : ITA) ในปงบประมาณ 2561-2564 โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบประเมินคุณธรรม
และความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐท่ีสำนักงาน ป.ป.ช.กำหนด มุงเนนการประเมินระดับ
การรับรูของบุคลากรภายในและบคุลากรภายนอกของหนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสนิของราชการ เพื่อ
เปนสงเสริมมาตรการการปองกันการทจุริตและผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอ
ยืมทรัพยสนิของเจาหนาที่รฐัอนัเปนสาเหตหุนึง่ของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการขัดกันระหวาง
ประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสินของทางราชการและการขอยืมทรัพยสินของ
เจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของ
หนวยงานภาครัฐ  ประจำปงบประมาณ 2562 และระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซ้ือจดัจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนทางราชการ
นั้นจะกระทำมิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทำหลักฐานการ
ยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันสงคืน ตามหลกัเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ
การยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ  การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ
เดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรฐั ดังน้ี
                1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหยืม
                2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับการอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบของพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาหนวยงานของรัฐ
                3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง หรือชดใชพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรอืชดใชเปนเงนิตามราคา
ที่เปนอยูในขณะยืม
                4. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน
ของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรฐั
ผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตนและใหมีหลักฐานการยืม
เปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม
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              5. เมื ่อครบกำหนดยืม ให ผ ู ยืมหรือผ ู รับหนาที่แทนมีหนาที ่ติดตามทวงพัสดุที ่ให ยืมไปคืน        
ภายใน 7 วันนับแตวันครบกำหนด

การนี ้ จึงขอใหผู ท ี ่เกี ่ยวของ และผู ที ่ไดรับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให
ผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช
สิ้นเปลือง โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพสัดุ
ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลจะนะ

                                          ประกาศ ณ วันที ่  1    ธันวาคม  พ.ศ.2563
                  

                                                                 (นายสุภัทร  ฮาสุวรรณกิจ)
                                                              ผูอำนวยการโรงพยาบาลจะนะ

  



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปของเจาหนาที่รัฐ

ของหนวยงานโรงพยาบาลจะนะ จังหวัดสงขลา

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ขอ 207 ถึงขอ 209 (การยืม)

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ
1 10 นาท ี 1. ผูยืมพัสดุ

2. เจาหนาที่พสัดุ

 2 10 นาที เจาหนาทีพ่ัสดุ

3 10 นาท ี เจาหนาที่พัสดุ

4 20 นาท ี 1. เจาหนาที่พสัดุ
2.หัวหนาฝายคลังและ
พัสดุ
3. ผูอำนวยการ หรือผูที่
ไดรับมอบหมาย

5  1. ผูยืมพัสดุ
2. ผูรับผิดชอบพัสดุ

6
 ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ

7
20 นาท ี ผูรับคืนพัสด(ุเจาหนาที่

พัสดุ)

8 20 นาที ผูรับคืนพัสด(ุเจาหนาที่
พัสดุ)

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทคงรูป

ของหนวยงานโรงพยาบาลจะนะ

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีท่ียืม

เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานตรวจสอบ

หัวหนาพัสดุ เสนอความเห็น

เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

4.

อนุมัติ

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคืนพัสดุ

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ

จัดเก็บพัสดุ

กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย

4.

ไมอนุมัติ



สธ......./...........

ใบยืมพัสดุ

ขาพเจา.............................................................ตำแหนง.........................................................

หนวยงาน....................................................สถานที่นำพัสดุไปใช........................................................................

ไดยืมสิ่งของตามบัญชีรายการขางลางนี้   เพื่อ...................................................................................................

ตั้งแตวันที.่.......เดือน...................พ.ศ...........และจะนำสงคืนในวันที่............เดือน...................พ.ศ......................

หากส่ิงของท่ีนำมาสงคืนเกิดการชำรุด เสียหายใชการไมไดหรือสูญหายไป ขาพเจายินดีจัดการแกไข ซอมแซม

ใหคงสภาพเดมิ โดยจะรับผิดชอบในคาใชจายท่ีเกิดข้ึน หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกำหนด

ลำดับ

ที่
เลขท่ีหรือรหัส รายการ จำนวน หมายเหตุ

(ลงช่ือ).............................................ผูยืม           (ลงชื่อ)............................................ผูใหยืม



(..................................................)      (....................................................)

ตำแหนง................................................... ตำแหนง..................................................

วันที.่.....เดือน.....................พ.ศ............... วันที.่.....เดือน.....................พ.ศ..............

ไดรับส่ิงของตามรายการขางตนคืนในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอยและครบถวนแลว

(ลงช่ือ)....................................................ผูสงคืน (ลงช่ือ)..................................................ผูรับคืน

(........................................................) (.....................................................)

ตำแหนง............................................................. ตำแหนง..........................................................

วันที.่.......เดือน.......................พ.ศ.................... วันที.่.........เดือน.......................พ.ศ....................

FM-BVM-034 แกไขครั้งที่ 00                       วันที่ออกเอกสารคุณภาพ : 16 มกราคม 2563                   หนา...../.....


